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PENYUSUNAN RENCANA KERJA
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1. Peraturan Pemerintah Nomor 90 Tahun 2010 tentang

Penyusunan Renja Kementrian/Lem
2. Peraturan

Memahami penyusunan Rencana Kerja.

baga.
Menteri Keuangan Nomor 94/PMK.02/2013

tentang Petunjuk Peny dan Penelaaah Rencana
Kerja dan Anggaran Kementerian Negara/Lembagal
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menterd

Keuangan Nomor 194/PMK.02/2013.

3. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 2020
tentang Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi dan Tata Kerja
Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan Umum, Sekretariat
Komisi Pemilihan Umum Provinsi dan Sekretariat Komisi
Pemilihan Umum Kabupaten/Kota.

4. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 4 Tahun 2021
tentang Perubahan Ketiga atas Peraturan Komisi Pemilihan|
Umum Nomor 8 Tahun 2019 tentang Tata Kerja Komisj
Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi dan|
Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota.

5. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor
753/HK.03.1/02/2021 tentang Pedoman Teknis
Pelaksanaan Anggaran Belanja Negara di Lingkungan)

isi Pemilihan Umum

BOP Penyusunan Rencana Kerja.

. Renstra,

1

2. Rencana kegiatan per sub bagian.

3. DIPA.

4. Rincian kertas kerja.

S. Juknis DIPA Tahun Anggaran 2022.

6. Pedoman teknis penyusunan rencana kerja.

1. Apabila tidak dilaksanakan maka akan berakibat pada efektifitas |1- Estimasi kebutuhan belanja pegawai.
pelaksanaan program anggaran dan kegiatan. 2. Disimpan sebagai data elcktronik dan manual.
2. Akan mempengaruhi penilaian capaian kerja.

Menugaskan Kepala Sub Bagi .
Perencanaan, Data dan Informas Renatin Julig
. DIPA, RKA,
untuk menyusun rencana kerj . . .

1 |perdasarkan Renstra darl ( ) rencana 30 Menit Disposisi
rencana kegiatan per sub bagian ke@am‘per

sub bagian
Memberikan disposisi kepadd Dokumen

2 |kepala sub bagian perencanaar I:j pendukung 30 Menit Disposisi
untuk menyusun rencana kerja terkait
Menganalisis usulan  rencang
kegiatan dari semua sub bagian,

3 [serta hasil evaluasi dari rencang P]Z:i::::f: 3 Hari Draft rencana
kerja tahun anggarary l::l tarkait 6 kerja
sebelumnya untuk menyusur
rencana kerja
Melakukan koordinasi dengan

4 seluruh  sub  bagian untul r—‘_:! Doléumen . Draft rencana
|\membahas draft program by pen uk.ung ket kerja
rencana kerja yang telah disusun v ek (ke
Memverifikasi kesesuaian draf}
rencana kerja dengan Renstra)

Juknis DIPA, RKA lalu memberi
paraf draft jika draft rencang
kerja sudah disetujui maka dapal Dokumen Rencana kerja

5 |langsung dicetak oleh penyusur|  tidak \ pendukung 1 Hari yang telah
rencana kerja, jika draft belum / terkait diparaf
disetujui maka kembali lagi
kepada penyusun rencana kerjg
untuk disusun ulang ye
Memverifikasi dary
menandatangani  draft rencang
kerja, jika draft belum disetujuj Dokumen Rencana kerja
maka kembali lagi kepadd pendukung 1 Hari yang telah
Kepala Bagian Perencanaan, terkait ditandatangani
Data dan Informasi untuk va
diubah
Mendokumentasikan dan ( ) i ; 21 J121,
mengarsipkan dokumen rencana v pe::i;:::ng ¥ Moy " Rﬁl’l‘mh&l’ﬁ
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