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|womor sOP 44/ ORT.06/7271/ 2022
Tgl Pembuatan 23 Januari 2022
BAGIAN KEUANGAN, UMUM DAN LOGISTIK Iﬂ 'n‘.m” 28 Januar 2022
{Disahkan oloh Sekretaris KPU Kota Palu
ama lOP PENGEMUDUSOPIR !(ENDARMN D|HAS OPERASIONAL

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 I.cnlang Pemilihan Umum.

PKPU No. 14 Tahun 2020 tentang Susunan Organisasi dan tats
Kerja Sekretariat Jenderal KPU RI, KPU Provinsi dan KPU|
Kabupaten / Kota. PKPU No. 14 Tahun 2020 tentang Susunanf
Organisasi dan tata Kerja Sekretariat Jenderal KPU RI, KPU Provins{
dan KPU Kabupaten/Kota PKPU No. 14 Tahun 2020 tentang
Susunan Organisasi dan tata Kerja Sekretariat Jenderal KPU RI
KPU Provinsi dan KPU Kabupaten/Kota.

Keputusam Sekjen KPU R1 Nomor 652/SDM.O1-
Kpt/05/8J/V1f2021 tentang Petunjuk Teknis P F

Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri pada Sekretariat Jenderal
KPU Sek:mtmnl KPU Pn:mnn dan Scl:rcl.aml KPU Kathom.

1) Memﬂﬂu kcrnaman mengendarai mobil; 2] Memiliki SIM A.

3 [ugal Ornng

cara :
1) Membersihkan kendaraan baik
dalam maupun luar -
2) :!anulksa kelengks_la_};:ll(\' Alat
endaraan seperti = i : Kondisi Kendaraan
1 segitiga pengaman, kotak P3K] Eeberﬂhan B0 Maxit terjaga dengan baik
dongkrak, Pewangi dst EAa:
3) Memeriksa fungsi kendaraan
seperti rem, kopltng, gas mesiny
lampu, wiper, dst
14) MemP:nksa bahan bakar, oli, air
radiator, air wiper, ban dst
Pengemudi Berkoordinasi dengan
Koordimmtnr :pabi.la terkai Usul Laporan
2 [Pem aan an perawa i Pemeliharaan | 15 Menit Pemeliharaan
Ikendaraan dinas se|
° ) Kendaraan Kendaraan
Perpanjangan STNK, Servis)
penggantian oli dan suku cadang
Kasubag menerima Laporar Laporan Proposal
3 |Pemeliharaan  Kendaraan  dari Pemeliharaan 15 Menit Pemeliharaan
Koordinator a Kendaraan Kendaraan
Pengemudi bersiaga ul:ih-lk Kegnn:]ta;a
menunggu instruksi arf Instruksi ’ Operasio ntor
4 Koordinator  untuk  melakukary Pimpinan Jami Kezja terlaksana dengan
|pengantaran lancar dan sukses
Pengemudi melak k Kegiatan
5 |pengantaran dalam rangka Rute Jam Kerja Operasional Kantor
mendukung kegiatan operasional Pengantaran < terlaksana dengan
kantor lancar dan sukses
Kegiatan
6 Pengemudi melaksanakan l Rute Jam Kerja Operasional Kantor
pengantaran Kembali kantor Pengantaran 0 terlaksana dengan
lancar dan sukses
Pengemudi beristrahat dan|
imelakukan kegiatan antara lain : }
1) Siap siaga (stand by) terkait | Alat i
7 tugas selanjutnya o Kebersihan Jam Kerja Ko dxenda:':;
2) Memeriksa kembali kondisi dan| Kendaraan terjaga dengan
kebersihan kendaraan
3) Melaksanakan perintah atasan
* Formulir
ngemudl membuat  pelaporan ) i Laporan Kerja
8 Kerja | 'ti L Pelapomnuaﬁml(aja 15 Menit Hacian
Koordinator ~ menerima  laporan
o kerja harian pengemudi yang dapa _— 2o o Laporan Kerja 15 Menit Mengetahui kinerja
diakses juga oleh Kasubag, Kabag dar e i - e S Sy Harian Sopir/Pengemudi
I
Koordinator berkoordinasi dengan Kegiatan
10 Pengemudi  untuk  menyiapkan Instruksi 15 Menit Operasional Kantor
lkendaraan dan tugas pengantarar Pimpinan terlaksana dengan
|selanjutnya | lancar dan sukses

: SekrétzifisK? Kota Pal
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