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PENGELOLAAN KEUANGAN
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Memahami Alur Penataan dan Pengelolaan Keuangan

Rekapitulasi Daftar Pemilih Berkelanjutan KPU Kabupaten/Kota.

Minimal 3 Orang

Belanja Pegawai : Pembayaran gaji Induk, Susulan, Kekurangan Gaji dan Uang Kehormatan

SK Berkala &
Perekaman Data sekaligus Membuat SK kenaikan berkala, Naik Pangkat
dan mencetak Perhitungan Daftad ) SK kenaikan Pangkat, |30 Menit| ADKGPP | diinput jika
gaji pada Aplikasi GPP J Perubahan Rekening jika ada| ada
perubahan
Daftar Perhitungan Gaji,

Menanda i _— Surat Setoran Pajak dan
Gaij yang sudah aiceak e P m DaﬂarPeruhahmlEkaji dan {15 Menit|

ADK Gaji

(dibuat kedalam Folder ZIP)

Upload ADK Gaji ke KPPN Daftar Perhitungan Gaji, Folder ZIP | Menunggu
Pengujian Gaji melalui Aplikasi| = I Surat Setoran Pajak 1 Jadia G V;:a;lm.
ESPM dan Deftar Perubshan Gaji e | TS
Perekaman SPP dan SPM Gajil
Induk pada Aplikasi Sakti dengan|
cara Penarikan data Gaji dari GPP]
Terpusat,  Perekaman  SPP, Menunggu
Pencetakan SPP, Persetujuan SPP| -1 SLF;CIS::OS:T Terupload di Hasil
Pengiriman ADK SPP dengan | Pajak dari 1 Jam Aplikasi Validasi
OTP PPK, Pencetakan SPM,| Avplikasi sakti SAKTI KPPN
Penguploatan Dokumen| P (SP2D)
pendukung, Persetujuan SPM dan
Pengiriman ADK SPM dengan|
OTP PPSPM
Perekapan DPP PPNPN Melaluil
Aplikasi ~ Dekstop  PPNPN]| DPPSPP, dan
kemudian di Upload ke Aplikasi| SPM serta
Gajikita ~ untuk  persetujuan lampirannya 1sd2 | Terupload di
KPPN,setelah ada persetujuan| I I: yang discan Jam Aplikasi
KPPN, di input/import GPP| untuk di SAKTI
(Nomor Gaji dan Bulan Gaji padaj Upload ke
Aplikasi Sakti untuk membuat] KPPN
SPP dan SPM
Mencetak Laporan Pertanggung] m Mencatat SP2D Terbentuknyal
Jawaban Bendahara Pengeluaran| Otomatis 5 Menit LP]
di Aplikasi SAKTI Pengeluaran




Belanja Pegawai : Pencairan Uang Makan
Perekaman data pada Aplikasi GPH
[yang disesuaikan dengan Rekap
Absen pada setiap akhir bulary Rk Abiin Rekap Daftar
|berjalan yang diserahkan oleh Subj 30 Menit | Uang Makan
; Perbulan :
Kepegawaian dan Pajak
Rekap Absen
|Menandatangani D Perbulan,
Dokumen Daftar Uang Makany Daftar
yang  sudah dicetak kepada para Perhitungan 30 Menit
[pegawai Uang Makan,
Rekap Uang
Makan
Perekaman SPP dan SPM pada
Aplikasi  Sakti dengan cara
Perekaman SPP, Pencehknn SPP SPP, SPM,
Persetujuan SPP, Pengiriman ADK] Rekap Absen Rekap
ISPP dengan OTP PPK, Pencetakan !‘{_ Perbulan, Perhitungan
SPM, Penguploatan Dokumer| Daftar UstigMakany
pendukung, Persetujuary Perhitungan | 30 Menit Lampiran
ISPM/Validasi dan Pengiriman Uang Makan, Rekening
ADK SPM dengan OTP PPSPM Rekap Uang Pegnval d
gawai dan
Makan Setoran Pajak
Upload dokumen SPM beserta laiplr!ra‘:;\n a Terupload di | Menunggu
lampiran, Validasi SPM dan OTH Py | 15Menit | Aplikasi | Proses KPPN
PPSPM i SAKTI (SP2D)
discan
Mencetak Laporan Pertanggung] .
Jawaban Bendahara Pengeluaran I Ir‘ Mencatat SP2D | o\ Terbefphlm a
Aplikasi SAKTI Otomatis P I
engeluaran




3 |Belanja Pegawai : Pembayaran Tunjangan Kinerja, dan Honor Rutin

Pengimputan data Tukir
yang disesuaikan dengarf
Rekap Absen pada setiap

akhir bulan  oleh Sub Rekap Rekap
2 = .. | Perhitungan
1 |Kepegawaian dary Absensi 30 Menit X
o e Tunjangan
dibuatkan Rekap Pegawai Kineria
perhitungan dari Aplikas inerj
[Tukin dan ditandatangany
oleh Sekretaris KPU
Perekaman SPP dan SPM|
pada Aplikasi Sak!
dengan cara : Perekaman :
SPP,  Pencetakan  SPP, x;::::.
:zern-n‘]:nu:: ADK S._:;‘?;: Perhitungan SPP dan SPM
2 dz:::: oTP PPK| Tukin, Rekap | 30 Menit beserta
Pencetakan SPM, [ I ?n::\in:hf lampirannya
Penguploatan  Dokumen ‘; n dan
pendukung,  Persetujuan PTIM
SPM dan Pengiriman ADK
SPM dengan OTP PPSPM
SPM d
Upload  dokumen SPM lam, il'n:: i Terupload di | Menunggu
3 |beserta lampiran, Validas 7 aig mh]’; 15Menit |  Aplikasi |Proses Validasi
SPM dan OTP PPSPM A SAKTI KPPN (SP2D)
Mencetak Laj
Perta P:hr: Mencatat Terbentuknya
* oencaam. Bengeluaren 4 e | SMenit | L)
'en an
Aplikasi SAK'HKE = Otomatis Pengeluaran




Belanja Rutin : Proses Belanja operasional Belanja Jasa dan Belanja Barang (U, UP KKF)

Proses Transaksi pada A plikasi
ahara d k

SR

IPengeluaran di Aplikasi SAKTI

DRPP sesuai dengan kuitansi 5":;";“::“‘ 5 Menit DRPP

mbayaran yang dibuat olehy

Pengeluaran
Membuat  SPP/SPM  sesuai
DRPP dari Bendahara sekaligus
di periksa oleh PPK terkail Menunggu
|Akun-akun  yang dsgu.nakm . Terbit SPP dan SPM Proses
untuk pembayaran  sekaligus DRPP 50 Mexit beserta lampiran Validasi
Imenandatangani  persetujuan KPPN
evolving, persetujuan SPP
Validasi SPP dan ADK OTH
PPK untuk penerbitan SPM
SPM dan
Upload dolc\l;m'!en ‘SP;‘ be";"‘ lampirannya | Menunggu Terupload di
lampiran, ~Validasi SPM  dan yang telah | Proses KPPN |  Aplikasi SAKTI
OTP PPSPM Ao
an
IMencetak Laporan I’erlznggu.ng
Mencatat SP2D g Terbentuknya LP]J

lawaban Bendaharal Otomatis o Menit Pengeluaran




5 |Belanja Rutin : Proses B. Perjalanan Dinas melalui LS Bendah
Preses Administrasi
[Membuat rincian perjalanan I Lihiaai
dinas sesuai Telahaan Staf 4 Td"“n .Shfl
dari bagian-bagian yang telah i gian
g . gian yang
p & acc  oleh  Sekretaris i\_ L] melakul $Hari
disetujui oleh PPK serta _— al P
diserahkan di pengelola Rinci
|keuangan (bendahara din
dibuatkan Kuitansi Panjar dan per
Rincian perjadin
Telahaan Staf
yang di Acc
-r—‘j dari bagian-
bagian yang Surat Tugas
2 |Pembuatan Surat Tugas, SPD i 30 Menit dan SPD
perjalanan
yang telah di
Acc Sekretaris
Perekaman SPP/SPM Belanja Surat Tugas,
3 [Perjadin, cetik SPP, Validasi l SPD, dan 15 Menit SPP
|SPP.ADK OTP PPK Kuitansi
SPM dan Menunggu
Mencetak SPM, Catat Upload z <
lampirannya Terupload di Proses
Validasi SPM dan ADK OTH
g I [} yang telah | 1 Met [ Aninasi SAKTI| kPPN
discan (SP2D)
Pembayaran Panja]
Perjalanan dinas olehy
Bendahara Pengeluaran dan Surat Tugas, Terbentuknya
5 |dibukukan oleh Bendahara SPD, Kuitansi | 30 Menit LP]
sebagai Laporan dan ADK SPM Pengeluaran
Pertanggungjawaban dy
Aplikasi Sakti




Proses Dokumen Kantrakl _{
[vang terdiri dari Dokumer|
Kontrak  antara lain Dokumen 5 Hari
1 Kontrak dan
Penawaran Harga, Sura lampir . Kerja
Perjanjian, dan Pendukung T,
lkontrak lainnya
homiak . oles  PPSPM
tr ’ Ringkasan
o J Dokume
, [petelah  lengkap | { Kontak dam | 30 | Kontrak telah
dibuatkan Rin, " a| Menit di daftar di
[Kontrak  untuk ———" KPPN
daftrakan ke KPPN
Dokumen
perse!:j\un Knnmd:;;: Kontrak dan
lampirannya
KPPN, pembuatary l it SPP/SPM
PP/SPM Kontrak sesuaj . 30
3 Risngkasan | Kontrak dan
Jangka Waktu Pembayaran Kontrak Menit lampiran
ivang telah di tentukan sl
idalam i
. di daftarkan
kontrak/termin kontrak di KPPN
| PM Kontrak
Upload  dokumen SPM ! r mn sg | Terupload di M;“mmggu
4 [beserta lampiran, Validas) . Menit Aplikasi KPPN
|SPM dan OTP PPSPM mns'kon Inkmm SAKTI (SP2D)
r
P tak ;:::br: 1 Mencatat Terbentuknya
5 |Bendaham Pengeluaran df e [P T
Aplikasi SAKTI matis engeluaran




Penyusunan SK Kelompok Kerja
[pembuatan SK Narasumber da
I Tim / panitia sesuai yang lertuan } Proses
1 dalam. RISA/]ukl_'us k-egla pela) 5 Hari
kemudian dikoreksi dan di paral kegiatan
oleh kasubag, kabag serta d
tandatangani oleh Sekretaris KPU
latau Ketua KPU
ISK Kelompok Kerja,Narasumber|
dan panitia kegiatanbeserta data ]_ : ) kl’:p." s
[dukungnya untuk di koreksi oleh e an3
PPK terkait Akun dan Nominal a;“?:dih ”
2 [Pokja yang tertuang  dalam| ytarsldan ani 30 Menit
RKA /Juknis, setelah disetujui olely = Pimg.
PPK diserahkan ke Bendahara da.ndalftar
Pengeluaran untuk di buatkan i
|kuitansi pembayaran F
Laporan
[SK dan Laporan Pokja sudah| kegiatan
ditandatangani rangkap 3 untuk] ["““] rangkap 3
3 luntuk proses pembuatary yang sudah di 15 Menit
|SPP/SPM dan daftar penerimaany tandangani
kelompok kerja,narasumber dan| oleh pimpinan
transport/uang saku kegiatan dan daftar
penerimaan
Upload dokumen SPM beserta S o Menunggu
4 [lampiran, Validasi SPM dan OTP lampirannys | o, ot | Touplosd &l | 4 Validest
PPSPM yang telah di Aplikasi SAKTI KPPN (SP2D)
cap dan scan
-
Mencetak Laporan Pertanggung | ] Mencatat Terbentuknya
5 [Jawaban Bendahara Pengeluarary SP2D 5 Menit LPJ
jdi Aplikasi SAKTI Otomatis Pengeluaran




