. Undang-Undang Nomor
Keterbukaan Informasi Publik.

. Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor 5
Tahun 2015 tentang Register Nama Domain Instansi

Penyelenggara Negara.

. Surat Edaran KPU Nomor 1333/8J/X/2016 tanggal 24
Oktober 2015 perihal penamaan Domain Website KPU
Provinsi/ KIP Aceh dan KPU Kabupaten/Kota.

Nomor

. Surat Ketua KPU RI1

SD/01/KPU/VII/ /2021 tanggal 30 Agustus 2021 perihal
Pemantauan Perkembangan Migrasi Web Template dan|
Konfirmasi email KPU di lingkungan KPU Provinsi/KIH
Aceh dan KPU/KIP Kabupaten/Kota seluruh Indonesia.

Apebila tidak dilaksanakan akan berdampak pada system
jaringan website dan kurangnya informasi yang valid dan update.

14  Tahun

i F«ﬁu PERENCANAAN, DATA DAN INFORMAS!
]
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b emd e b e

2008

776 /TIK.02

Nomor SOP 144/ ORT.06/727 12022
1‘] Pembuatan 23 Januari 2022

Tgl Pengesahan 28 Januari 2022
Disahkan oleh Sekretaris KPU Kota Palu

tentang

Nama SOP

1) Memahami system jaringan.
2) Menguasai pengoperasian system aplikasi.
3) Menguasai programer website.

PENATAAN WEBSITE

B

B R oo |

pemeliharaan |1. Laporan kondisi website terkini.

Minimal 2 Orang

Memerintahkan  kepada  stal Gt
pelaksana untuk " : o
dokumentasi, 1 Hari Disposisi
mengumpulkan data-data dar fil .
e, berita
sub bagian
Proses
Pengumpulan data-datd Gambar,
(gambar, dokumentasi, file] | :l dokumentasi, 1 Hari in[‘;engOII data
berita) dari sub bagian file, berita ormast da
dan berita
Super Admin/Admin,
Operator menambah
mengubah/menghapus rold
baru, menu,sub menu, content Komputer, P editi
e e amelalai) tidak Laptop; Proses .1tmg
P - p s 3 Jam informasi data
editing informasi berupa data- jaringan dan berita
data (gambar, dokumen, video internet PR
sebelum proses unggah datq
dan informasi yang akan
ditampilkan pada website
Melakukan filtering informasi Komputer, P .
terhadap data dan informasi Laptop, ; e‘.iltmg
) . B 3 Jam informasi data
(gambar,  dokumen,  video) jaringan N —
sebelum proses upload va internet
}
[Super Admin/Admin Komputer, ’
Operator mengunggah data Laptop, M enghaslnlkan
. " L 3 Jam informasi data
data dan informasi (gambar jaringan dati Batith
dokumen, video) internet =
- Rekap evaluasi
Melakukan evaluasi capaian ( } - Info grafis
progress pengelolaan websitg Tabel instrumen 1 Mi kualitas,
secara berkala per penilaian nggu kuantitas,
bulan/semester - Upload, data
dokumen

Sekretaris KP!

Kota Palu




